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CORSO ONLINE RIVOLTO AL PERSONALE DOCENTE 

 

Modalità Online su piattaforma Google Meet o similare 

Ore/lezioni 10 ore/4-5 lezioni 

Calendario Da definire 

Docente Formatore esperto pacchetto Office Microsoft 

Tutor Incluso nella nostra proposta 

Titolo Presentazione - PowerPoint 

Breve 

descrizione 

del percorso 

La Formazione mira a far conoscere e/o approfondire le 

competenze di base dell’applicativo PowerPoint di Office. Utile per 

le attivita  didattiche 

 

 

 

 

 

 

Contenuti   

CONOSCENZE 

• Conoscere le caratteristiche e le funzionalita  delle slide e dei 

vari layout; 

• Conoscere le diverse visualizzazioni e modalita  operative 

• Conoscere le modalita  di inserimento di sfondi e gestione di 

Immagini e forme 

• Transizioni fra diapositive 

• Conoscere le opzioni di stampa 

• Pianificare una presentazione 

• Creare collegamenti ipertestuali 

• Animare una presentazione  

• Modificare e rimuovere animazioni 

• Applicare transizioni 

• Inserire e gestire suoni 

• Inserire oggetti e grafici 

• Utilizzare le funzioni Smart Art 
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ABILITA’ 

• Creare ed impostare correttamente le slides 
• Operare con le diverse visualizzazioni 
• Inserire e modificare immagini, forme e grafici 
• Applicare transizioni ed animazioni  
• Utilizzare opportunamente gli elementi del programma 
• Applicare layout adeguati al contenuto della slide 
• Stampare adeguatamente i contenuti 
• Creare presentazioni ipertestuali e multimediali 
• Inserire collegamenti ipertestuali, suoni e applicare animazioni 

e transizioni 
• Inserire immagini e forme nella diapositiva 

 
 
COMPETENZE 
 

• Creazione e gestione delle slides 
• Utilizzare la visualizzazione adatta alla presentazione 
• Scegliere gli strumenti adatti allo scopo della presentazione 
• Applicare effetti di transizione e animazione 
• Stampare una presentazione in modo adeguato 
• Creare collegamenti ed inserire suoni 
• Applicare effetti di transizione e animazione 
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